Looking for a Job?

Wer sich fiir einen Job oder ein Praktikum in der Geschaftsstelle
des ICJA in Berlin interessiert, sollte ab und zu auf diese Seite
schauen.

Stellenausschreibungen Ausbildungsplatz PraktikaHonorarkochlnnen

Stellenausschreibungen

Zur Zeit sind keine Stellen ausgeschrieben.

Ausbildung zum Kaufmann / zur Kauffrau fir

Biirokommunikation
Seit August 2006 bildet der ICJA nach IHK- Vorgabe zum Kaufmann fiir \‘1 "' Berlin
Biurokommunikation / zur Kauffrau fiir Birokommunikation aus. {\ et

Uber freie Ausbildungsstellen beim ICJA informieren wir an dieser Stelle.

Jahrespraktikum im Aufnahmebereich
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ICJA Freiwilligenaustausch weltweit e.V. bietet wieder die Moglichkeit, durch ein sechs- bis
zwolfmonatiges Praktikum im Titigkeitsbereich: Aufnahme internationaler Freiwilliger Einblicke
in die Arbeit des ICJA, einer international titigen Austausch- und Bildungsorganisation, zu gewinnen.
Bei der ausgeschriebenen Praktikumsstelle handelt es sich um ein Vollzeitpraktikum.

Voraussetzungen: Interesse an interkulturellen Themen, globalem Lernen, Begegnungen mit Menschen;
Computerkenntnisse (Office- Programme und E- Mail/ Internet- Anwendungen); sicheres Beherrschen
der englischen Sprache; Spanischkenntnisse erwiinscht.

Aufgaben: Unterstiitzung bei der Beratung und Betreuung unserer internationalen Freiwilligen sowie
deren Gastfamilien und Einsatzstellen; administrative Téatigkeiten wie Hilfe bei Antragstellung und
Dokumentation unserer Programme, Biiroorganisation und Korrespondenz mit unseren (internationalen)
Partnern; Unterstiitzung bei Vorbereitung und Durchfiihrung von Begleitseminaren

Wir bieten: ein sozialversicherungspflichtiges, monatliches Nettoarbeitsentgelt in Hohe von ca. 400
Euro; Einblicke in ein spannendes, internationales Arbeitsfeld; ein nettes Team

Zeitraum:ab dem 26.04.2012. Teil der Einarbeitung ist das Teilnehmen an einem Seminar fiir die
internationalen Freiwilligen vom 26.02. bis 02.03.2012.

Aussagekriftige Bewerbung bitte per E- Mail anverwaltung(at)icja.de

Honorarkochinnen und - koche

Wir suchen ab sofort fiir unsere anstehenden mehrtigigen Jugendbildungsseminare Kéche und Kéchinnen
auf Honorarbasis. Fiir weitere Informationen siehe:

Ausschreibung Honorarkdche und Kochinnen
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