
 

Looking for a Job?

 

 

 

 

Wer sich für einen Job oder ein Praktikum in der Geschäftsstelle 
des ICJA in Berlin interessiert, sollte ab und zu auf diese Seite 
schauen.
Stellenausschreibungen Ausbildungsplatz PraktikaHonorarköchInnen

 
 

Stellenausschreibungen
Zur Zeit sind keine Stellen ausgeschrieben.

 
 

Ausbildung zum Kaufmann / zur Kauffrau für 
Bürokommunikation
Seit August 2006 bildet der ICJA nach IHK- Vorgabe zum Kaufmann für 
Bürokommunikation / zur Kauffrau für Bürokommunikation aus.

Über freie Ausbildungsstellen beim ICJA informieren wir an dieser Stelle.

 
 

Jahrespraktikum im Aufnahmebereich
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ICJA Freiwilligenaustausch weltweit e.V. bietet wieder die Möglichkeit, durch ein sechs- bis 
zwölfmonatiges Praktikum im Tätigkeitsbereich: Aufnahme internationaler Freiwilliger Einblicke 
in die Arbeit des ICJA, einer international tätigen Austausch- und Bildungsorganisation, zu gewinnen. 
Bei der ausgeschriebenen Praktikumsstelle handelt es sich um ein Vollzeitpraktikum.

Voraussetzungen: Interesse an interkulturellen Themen, globalem Lernen, Begegnungen mit Menschen; 
Computerkenntnisse (Office- Programme und E- Mail/ Internet- Anwendungen); sicheres Beherrschen 
der englischen Sprache; Spanischkenntnisse erwünscht.

Aufgaben: Unterstützung bei der Beratung und Betreuung unserer internationalen Freiwilligen sowie 
deren Gastfamilien und Einsatzstellen; administrative Tätigkeiten wie Hilfe bei Antragstellung und 
Dokumentation unserer Programme, Büroorganisation und Korrespondenz mit unseren (internationalen) 
Partnern; Unterstützung bei Vorbereitung und Durchführung von Begleitseminaren

Wir bieten: ein sozialversicherungspflichtiges, monatliches Nettoarbeitsentgelt in Höhe von ca. 400 
Euro; Einblicke in ein spannendes, internationales Arbeitsfeld; ein nettes Team

Zeitraum:ab dem 26.04.2012. Teil der Einarbeitung ist das Teilnehmen an einem Seminar für die 
internationalen Freiwilligen vom 26.02. bis 02.03.2012.

Aussagekräftige Bewerbung bitte per E- Mail anverwaltung(at)icja.de

 
 

Honorarköchinnen und - köche
Wir suchen ab sofort für unsere anstehenden mehrtägigen Jugendbildungsseminare Köche und Köchinnen
 auf Honorarbasis. Für weitere Informationen siehe: 

Ausschreibung Honorarköche und Köchinnen
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